天津市新冠肺炎疫情防控期间
夏季空调通风系统使用指南

夏季将至，常态化疫情防控期间的空调通风系统正确使用至关重要。为科学指导夏季空调通风系统安全合理使用，根据国务院应对新冠肺炎疫情联防联控机制综合组《关于印发新冠肺炎流行期间办公场所和公共场所空调通风系统运行管理指南的通知》（肺炎机制综发〔2020〕50号）等要求，制定本指南。
一、适用范围
本指南适用于各类公共场所、办公楼，其他场所可参照执行。
二、常用空调分类
目前常见的空调分为：分体式空调、无回风的集中空调通风系统和有回风的集中空调通风系统。各场所应在启用前了解空调系统的类型、新风来源和供风范围等。
（一）分体式空调
由室内机和室外机组成，分别安装在室内和室外，中间通过管路和电线连接。常见的种类有柜式、壁挂式、吊顶式等。
（二）无回风的集中空调通风系统
主要包括全新风式、“风机盘管+新风”和“多联机+新风”等空调系统。
（三）有回风的集中空调通风系统
主要包括无新风的全封闭式空调系统和有新风的混合式空调系统。
三、启用前要求
（一）分体式空调
空调启用前，室内机的过滤网、翅片和散流罩应进行清洗和消毒。
（二）无回风的集中空调通风系统
1．启用前应进行清洗、消毒。
2．风机盘管+新风和多联机+新风的空调系统，应确保各房间独立通风。
（三）有回风的集中空调通风系统
1．启用前应进行清洗、消毒。
2．关闭回风以全新风方式运行的，建议更新或加装新风系统，或在回风口增加空气净化消毒装置，并调新风量和换气次数至最大。
3．无新风的全封闭式空调系统无法加装新风系统的，应在开启空调的同时配合开窗通风，以获取新风；不具备开窗通风条件，又无法以全新风方式运行的，不建议开启。
（四）新风取风
应当确保新风直接取自室外清洁区，禁止从机房、楼道和天棚吊顶内取风。
（五）保证排风系统正常运行。
（六）冷凝水系统
1．启用前应进行清洗、消毒。
2．新风处理机组和空气处理机组冷凝水盘出水口应设置水封。
3．冷凝水排水管道不得与污水、废水、室内密闭雨水系统直接连接。
4．冷凝水管道应采取防凝露措施。
（七）冷却水系统
1．启用前对冷却塔进行清洗、消毒。
2．开放式冷却塔位于新风采气口的下风向。
3．应设置持续消毒装置。
4．远离人群聚集区域。
5．宜设置有效的除雾器。
集中空调通风系统的类型、供风范围等情况不清楚时，应当停止使用空调。
四、使用中管理要求
（一）分体式空调
1．为保证室内的新风量，每次开启空调前，先开窗通风20至30分钟。每次关机后，应及时开窗通风换气。
2．开机时间较长、人员较多时，空调运行2至3小时须通风换气约20至30分钟。
3．空调运行时，门窗不要完全闭合。
4．建议使用1至2个月后，对室内机的过滤网、翅片和散流罩进行清洗和消毒。
（二）集中空调通风系统
1．使用集中空调通风系统时，应当按照《空调通风系统运行管理标准》（GB50365-2019）和《公共场所集中空调通风系统卫生规范》（WS394-2012）的相关要求进行管理，并对冷却水、冷凝水中嗜肺军团菌进行检测，检出时，须停止使用集中空调通风系统。
2．应每周对运行的集中空调系统的开放式冷却塔、过滤网、过滤器、净化器、风口、空气处理机组、表冷器、加湿器、冷凝水盘等部件进行清洗消毒或更换。具体的清洗消毒方法按照《公共场所集中空调通风系统清洗消毒规范》（WS/T 396-2012）的要求执行。
3．应定期检查下水管道、空气处理装置水封、卫生间地漏以及空调机组凝结水排水管等的U型管，缺水时及时补水，避免不同楼层间空气互通。
4．建议运行时关闭空调通风系统的加湿功能。
5．新风与排风系统应当提前运行1小时，无使用需求后继续运行1小时，以保证室内空气清新。
五、疫情防控措施
使用空调的场所发现疑似、确诊新冠肺炎病例时，应立即停止使用空调，对空调进行消毒和清洗处理，经卫生学评价合格后方可重新启用。


